ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
председателя Зельвенского 
районного исполнительного комитета 

1. Осуществляет: 
общее руководство деятельностью Зельвенского районного исполнительного комитета (далее – райисполком);
координацию деятельности сельских исполнительных комитетов Зельвенского района; 
руководство территориальной и гражданской обороной Зельвенского района.
2. Взаимодействует с Советами депутатов Зельвенского района, органами государственной безопасности, прокуратуры, военного управления, судом, следственными и налоговыми органами, банковскими и финансово-кредитными организациями. 
3. Подчиненные структурные подразделения райисполкома:
управление делами;
отдел организационно-кадровой работы;
финансовый отдел;
отдел внутренних дел;
отдел по юридической работе, обращениям граждан и юридических лиц;
группа бухгалтерского учета и отчетности.
4. Общий контроль за выполнением требований: 
Декрета Президента Республики Беларусь от 15 декабря 
2014 г. № 5 «Об усилении требований к руководящим кадрам и работникам организаций».

ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
первого заместителя председателя райисполкома 

1. Курирует вопросы:
сельского хозяйства (растениеводство, животноводство, охота), рыбохозяйственной деятельности, семеноводства, карантина и защиты растений, сохранения и повышения плодородия почв, племенного дела, ветеринарии, мелиорации, механизации, электрификации сельскохозяйственного производства;
функционирования и развития предприятий агропромышленного комплекса Зельвенского района;
обеспечения населения продовольствием;
лесного хозяйства;
использования земельных и водных ресурсов;
охраны окружающей среды, управления особо охраняемыми природными территориями;
организации работы с руководящими кадрами государственных органов и организаций, расположенных на территории района, и их резервом;
выполнения социальных стандартов по курируемым отраслям;
своевременной выплаты заработной платы по курируемым отраслям;
реализации и контроля за реализацией проектов международной технической помощи по курируемым направлениям.
2. Подчиненные структурные подразделения райисполкома:
управление сельского хозяйства и продовольствия райисполкома;
отдел землеустройства райисполкома.
3. Взаимодействует с организациями, имущество которых находится в собственности Зельвенского района, хозяйственными обществами, акции (доли в уставном фонде) которых принадлежат району, по курируемым отраслям:
коммунальным сельскохозяйственным унитарным предприятием «Бородичи»;
коммунальным сельскохозяйственным унитарным предприятием «Голынка»;
коммунальным сельскохозяйственным унитарным предприятием «Каролино»;
сельскохозяйственным производственным кооперативом «Сынковичи»;
государственным учреждением (далее – ГУ) «Зельвенская районная ветеринарная станция»;
ГУ дополнительного образования взрослых «Центр подготовки, повышения квалификации и переподготовки рабочих управления сельского хозяйства и продовольствия Зельвенского райисполкома»; 
открытым акционерным обществом (далее – ОАО) «Зельвенская сельхозхимия».
4. Взаимодействует с государственными органами и организациями, расположенными на территории района:
Зельвенской районной инспекцией природных ресурсов и охраны окружающей среды;
сельскохозяйственным филиалом «Доброселецкий» коммунального проектно-ремонтно-строительного унитарного предприятия «Гроднооблдорстрой»;
филиалом «Князево» ОАО «Агрокомбинат «Скидельский»;
филиалом «Мижеречи» общества с ограниченной ответственностью «Биоком»;
дочерним коммунальным унитарным предприятием мелиоративных систем «Зельвенское ПМС»;
Зельвенской районной инспекцией по семеноводству, карантину и защите растений;
Центром селекции и генетики Зельвенского района республиканского унитарного сельскохозяйственного предприятия по племенному делу «Гродненское племпредприятие»; 
Зельвенским опытно-производственным лесничеством государственного лесохозяйственного учреждения «Слонимский лесхоз»;
Зельвенским свеклоприемным пунктом ОАО «Городейский сахарный комбинат»;
отделением «Самаровичи» филиала «Мостовский кумпячок» ОАО «Агрокомбинат «Скидельский»; 
центром банковских услуг № 426 в г.п.Зельве Региональногй дирекции по Гродненской области ОАО «Белагропромбанк»;
учреждением «Зельвенская районная организационная структура» республиканского государственно-общественного объединения «Белорусское общество охотников и рыболовов»;
[bookmark: _GoBack]районным комитетом Белорусского профессионального союза работников агропромышленного комплекса.
5. Взаимодействует с иными государственными органами и организациями:
комитетом по сельскому хозяйству и продовольствию Гродненского областного исполнительного комитета (далее – облисполком);
главным управлением землеустройства облисполкома;
коммунальным проектно-ремотно-строительным унитарным предприятием «Гроднооблдорстрой»;
ОАО «Агрокомбинат «Скидельский»;
обществом с ограниченной ответственностью «Биоком»;
областным унитарным предприятием «Гродномелиоводхоз»;
республиканским унитарным сельскохозяйственным предприятием по племенному делу «Гродненское племпредприятие»;
ОАО «Городейский сахарный комбинат»;
ОАО «Лидахлебопродукт»;
Гродненским унитарным предприятием «Облсельхозтехника»;
Гродненским областным комитетом природных ресурсов и охраны окружающей среды;
ГУ «Гродненская областная государственная инспекция по семеноводству, карантину и защите растений»;
Гродненским государственным производственным лесохозяйственным объединением;
организациями перерабатывающих отраслей сельского хозяйства;
областными организациями профессиональных союзов по соответствующим отраслям и сферам.

ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
заместителя председателя райисполкома, 
курирующего вопросы строительства
и жилищно-коммунального хозяйства 

1. Курирует вопросы:
строительной деятельности, архитектуры, градостроительства, инвестиционной деятельности в строительстве, жилищного строительства;
энергогазоснабжения потребителей Зельвенского района, работу организаций данной сферы по удовлетворению потребностей народного хозяйства и населения в электрической и тепловой энергии, природном и сжиженном газе, твердых видах топлива, их рациональном и безопасном использовании;
формирования и реализации политики в области энергосбережения;
платежной дисциплины при расчетах за топливно-энергетические ресурсы;
жилищно-коммунального хозяйства, в том числе регулирования деятельности жилищно-коммунального хозяйства в части управления государственным жилищным фондом;
сферы обращения (сбора, переработки, утилизации) со вторичными материальными ресурсами, коммунальными отходами;
транспортной деятельности, включая деятельность автомобильного, железнодорожного и водного транспорта;
дорожной деятельности, в том числе развитие инфраструктуры придорожного сервиса, безопасность дорожного движения;
связи и информатизации, в том числе взаимодействие с операторами мобильной подвижной сотовой электросвязи;
территориальной и гражданской обороны;
чрезвычайных ситуаций, взаимодействия государственных органов и хозяйствующих субъектов района по предотвращению и ликвидации последствий аварий, катастроф и стихийных бедствий, ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС;
работу организаций строительного комплекса, включая организации жилищно-коммунального хозяйства, транспорта, связи;
выполнения социальных стандартов по курируемым отраслям;
своевременной выплаты заработной платы по курируемым отраслям;
организации работы с руководящими кадрами государственных органов и организаций, расположенных на территории Зельвенского района, и их резервом по курируемым направлениям;
реализации и контроля за реализацией проектов международной технической помощи по курируемым направлениям.
2. Подчиненные структурные подразделения райисполкома:
отдел архитектуры и строительства райисполкома;
отдел жилищно-коммунального хозяйства райисполкома.
3. Взаимодействует с организациями, имущество которых находится в собственности Зельвенского района, хозяйственными обществами, акции (доли в уставном фонде) которых принадлежат району, по курируемым отраслям:
Зельвенским районным унитарным предприятием жилищно-коммунального хозяйства.
4. Взаимодействует с государственными органами и организациями, расположенными на территории района:
дочерним строительным унитарным предприятием «Зельвенская межхозяйственная передвижная механизированная колонна – 148»;
дорожным ремонтно-строительным управлением № 118 коммунального проектно-ремонтно-строительного унитарного предприятия «Гроднооблдорстрой»;
Зельвенским филиалом коммунального унитарного предприятия по обеспечению топливом «Гроднооблтопливо»;
Зельвенским районом газоснабжения Слонимского производственного управления производственного республиканского унитарного предприятия (далее – РУП) «Гроднооблгаз»;
Зельвенским районом электрических сетей филиала Волковысские электрические сети Гродненского РУП электроэнергетики «Гродноэнерго»;
Зельвенским бюро Слонимского филиала РУП «Гродненское агентство по государственной регистрации и земельному кадастру»;
Зельвенской спасательной станцией;
Зельвенской районной организацией республиканского государственно-общественного объединения «Белорусское республиканское общество спасания на водах»;
Зельвенским участком линейно-дорожной дистанции-545, 546 Слонимского дорожно-эксплуатационного управления № 54 РУП «Гродноавтодор»;
железнодорожной станцией «Зельва» транспортного РУП «Барановичское отделение Белорусской железной дороги»;
участком «Зельва» филиала «Автобусный парк № 3 г.Слоним» ОАО «Гроднооблавтотранс»;
Зельвенским районным участком почтовой связи Слонимского районного узла почтовой связи Гродненского филиала РУП «Белпочта»;
Зельвенским участком электросвязи Волковысского зонального узла электросвязи Гродненского филиала РУП «Белтелеком»;
Зельвенским опытно-производственным лесничеством государственного лесохозяйственного учреждения «Слонимский лесхоз»;
отделом внутренних дел райисполкома;
Зельвенским районным отделом по чрезвычайным ситуациям учреждения «Гродненское областное управление Министерства по чрезвычайным ситуациям Республики Беларусь»;
обособленной группой (Зельвенского района) военного комиссариата Слонимского и Зельвенского районов;
районными организациями профессиональных союзов по соответствующим отраслям и сферам.
5. Взаимодействует с иными государственными органами и организациями:
комитетом по архитектуре и строительству облисполкома;
управлением жилищно-коммунального хозяйства облисполкома;
отделом энергетики, транспорта и связи облисполкома;
ОАО «Гроднооблсельстрой»;
коммунальным проектно-ремонтно-строительным унитарным предприятием «Гроднооблдорстрой»;
коммунальным унитарным предприятием по обеспечению топливом «Гроднооблтопливо»;
РУП «Гроднооблгаз»;
Гродненским РУП электроэнергетики «Гродноэнерго»;
РУП «Гродненское агентство по государственной регистрации и земельному кадастру»;
РУП «Гродноавтодор»;
РУП «Барановичское отделение Белорусской железной дороги»;
ОАО «Гроднооблавтотранс»;
Гродненским филиалом РУП почтовой связи «Белпочта»;
Гродненским филиалом РУП электросвязи «Белтелеком»;
государственным объединением «Жилищно-коммунальное хозяйство Гродненской области»;
государственным областным унитарным предприятием «Управление капитального строительства Гродненского облисполкома»;
инспекцией Департамента контроля и надзора за строительством по Гродненской области;
дочерним РУП «Госстройэкспертиза по Гродненской области»;
Гродненским областным управлением по надзору за рациональным использованием топливно-энергетических ресурсов;
республиканским государственно-общественным объединением «Белорусское республиканское общество спасания на водах»;
областными организациями профессиональных союзов по соответствующим отраслям и сферам.
6. Общий контроль за выполнением требований:
Директивы Президента Республики Беларусь от 11 марта 2004 г. № 1 «О мерах по укреплению общественной безопасности и дисциплины».

ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
заместителя председателя райисполкома, 
курирующего вопросы экономики

1. Курирует вопросы:
экономической политики, общей стратегии и главных направлений социально-экономического развития Зельвенского района;
планирования и прогнозирования социально-экономического развития на долгосрочную, среднесрочную, краткосрочную перспективу и текущий период в целом по Зельвенскому району;
комплексного анализа и оценки текущего социально-экономического состояния Зельвенского района;
инвестиционной деятельности, включая заключение и сопровождение инвестиционных договоров, реализации механизмов государственно-частного партнерства на территории района;
работы организаций промышленного комплекса района всех форм собственности;
регистрации, ликвидации (прекращение деятельности) субъектов хозяйствования;
внешнеэкономической и внешнеторговой деятельности, развития межрегиональных связей;
регулирования предпринимательской деятельности субъектов малого и среднего предпринимательства, реализации политики по поддержке предпринимательства, создания и функционирования субъектов инфраструктуры поддержки малого и среднего предпринимательства;
регулирования потребительского рынка: розничная, оптовая торговля, ярмарки, общественное питание, сфера бытового обслуживания; инфраструктура общественного питания и бытовых услуг; защита прав потребителя;
содействия занятости населения, оплаты труда;
охраны труда;
формирования и реализации политики в области энергосбережения;
имущественных отношений, включая управление, распоряжение, приватизацию, оценку и учет имущества, находящегося в собственности района (за исключением жилищного фонда);
распоряжения акциями (долями в уставных фондах) хозяйственных обществ, находящимися в управлении Зельвенского района, организации владельческого надзора;
финансового оздоровления и экономической несостоятельности (банкротство);
развития трансграничного сотрудничества;
организации работы с руководящими кадрами государственных органов и организаций, расположенных на территории района, и их резервом по курируемым направлениям;
выполнения социальных стандартов по курируемым отраслям;
своевременной выплаты заработной платы по курируемым отраслям;
реализации и контроля за реализацией проектов международной технической помощи по курируемым направлениям.
2. Подчиненные структурные подразделения райисполкома:
отдел экономики райисполкома;
управление по труду, занятости и социальной защите райисполкома (в части вопросов труда, занятости и заработной платы);
отдел по юридической работе, обращениям граждан и юридических лиц райисполкома (по вопросам государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей).
3. Взаимодействует с организациями, имущество которых находится в собственности Зельвенского района, хозяйственными обществами, акции (доли в уставном фонде) которых принадлежат району по курируемым отраслям:
Зельвенским районным унитарным предприятием бытового обслуживания.
4. Взаимодействует с государственными органами и организациями, расположенными на территории района:
Зельвенским филиалом Гродненского областного потребительского общества;
отделом по работе с плательщиками по Зельвенскому району инспекции Министерства по налогам и сборам Республики Беларусь по Слонимскому району;
отделом статистики Зельвенского района Главного статистического управления Гродненской области;
отделом по оказанию страховых услуг по Зельвенскому району Представительства Белгосстраха по Слонимскому району;
организациями промышленности, в том числе не имеющими ведомственной подчиненности, расположенными на территории района;
субъектами малого предпринимательства, осуществляющие деятельность в сфере производства и реализации товаров, работ и услуг.
5. Взаимодействует с иными государственными органами и организациями:
комитетом экономики облисполкома;
управлением торговли и услуг облисполкома;
комитетом по труду, занятости и социальной защите облисполкома (в части вопросов содействия занятости населения, оплаты труда);
комитетом государственного имущества облисполкома;
Гродненским областным учреждением финансовой поддержки предпринимателей; 
Гродненским областным потребительским обществом;
Гродненским областным территориальным отделом по санации и банкротству;
Главным управлением Министерства антимонопольного регулирования торговли по Гродненской области;
Гродненским областным управлением Департамента государственной инспекции труда;
общественным объединением (далее – ОО) «Белорусское общество защиты потребителей»;
областными организациями профессиональных союзов по соответствующим отраслям и сферам.
6. Общий контроль за выполнением требований:
Директивы Президента Республики Беларусь от 14 июня 2007 г. № 3 «О приоритетных направлениях укрепления экономической безопасности государства»;
Директивы Президента Республики Беларусь от 31 декабря 
2010 г. № 4 «О развитии предпринимательской инициативы и стимулировании деловой активности в Республике Беларусь»;
Директивы Президента Республики Беларусь от 31 августа 
2015 г. № 5 «О развитии двусторонних отношений Республики Беларусь с Китайской Народной Республикой»;
Декрета Президента Республики Беларусь от 2 апреля 2015 г. № 3 «О содействии занятости населения» (в редакции Декрета Президента Республики Беларусь от 25 января 2018 г. № 1).

ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
заместителя председателя райисполкома, 
курирующего вопросы социальной сферы

1. Курирует вопросы:
идеологии;
здравоохранения;
образования; 
культуры и искусства;
физической культуры и спорта;
туризма;
издательской деятельности и средств массовой информации;
информационной деятельности;
социальной защиты населения;
работы организаций социально-культурной сферы;
пенсионного обеспечения;
оздоровления и санаторно-курортного лечения;
религии и национальностей;
молодежной политики;
гуманитарной деятельности;
историко-культурного наследия района;
выполнения мероприятий мобилизационной и допризывной подготовки;
борьбы с преступностью, коррупцией и профилактики правонарушений;
обеспечения безопасных условий проживания граждан на территории района;
организации работы с руководящими кадрами государственных органов и организаций, расположенных на территории Зельвенского района, и их резервом по курируемым направлениям;
выполнения социальных стандартов по курируемым отраслям;
своевременной выплаты заработной платы по курируемым отраслям;
реализации и контроля за реализацией проектов международной технической помощи по курируемым направлениям.
2. Подчиненные структурные подразделения райисполкома (государственные должности, должности (профессии) работников, не включенные в состав структурных подразделений):
отдел идеологической работы, культуры и по делам молодежи райисполкома;
отдел образования райисполкома;
управление по труду, занятости и социальной защите райисполкома (вопросы социальной защиты населения и пенсионного обеспечения); 
заместитель председателя комиссии по делам несовершеннолетних райисполкома;
главный специалист райисполкома (вопросы физической культуры, спорта и туризма).
3. Взаимодействует с организациями, имущество которых находится в собственности Зельвенского района, хозяйственными обществами, акции (доли в уставном фонде) которых принадлежат району, по курируемым отраслям:
учреждением «Редакция Зельвенской районной газеты «Праца» и программы радиовещания»;
учреждением здравоохранения «Зельвенская центральная районная больница»;
ГУ «Центр социального обслуживания населения Зельвенского района»;
учреждениями здравоохранения района;
учреждениями образования района;
учреждениями культуры района;
учреждениями спорта и туризма района.
4. Взаимодействует с государственными органами и организациями, расположенными на территории района:
отделом внутренних дел райисполкома;
прокуратурой Зельвенского района;
Зельвенским районным отделом по чрезвычайным ситуациям учреждения «Гродненское областное управление Министерства по чрезвычайным ситуациям Республики Беларусь»; 
обособленной группой (Зельвенского района) военного комиссариата Слонимского и Зельвенского районов;
представительством Гродненского областного управления республиканского центра по оздоровлению и санаторно-курортному лечению населения Зельвенского района;
Зельвенским районным сектором Гродненского областного управления Фонда социальной защиты населения Министерства труда и социальной защиты Республики Беларусь;
центральной районной аптекой № 9 Зельвенского района Гродненского торгово-производственного РУП «Фармация»;
ГУ «Зельвенский районный центр гигиены и эпидемиологии»;
районным комитетом ОО «Белорусский республиканский союз молодежи»;
Зельвенской районной организацией республиканского ОО «Белая Русь»;
Зельвенской районной организацией Белорусского Общества Красного Креста;
Зельвенской районной организацией Белорусского ОО ветеранов;
Зельвенским районным объединением профсоюзов и другими общественными и профсоюзными объединениями социально-культурной сферы и иными молодежными организациями.
5. Взаимодействует с иными государственными органами и организациями:
комитетом по труду, занятости и социальной защите облисполкома;
главным управлением здравоохранения облисполкома;
главным управлением образования облисполкома;
управлением спорта и туризма облисполкома;
главным управлением идеологической работы и по делам молодежи облисполкома;
управлением культуры облисполкома;
со средствами массовой информации, политическими партиями, религиозными организациями;
организациями частной формы собственности, осуществляющими образовательную, благотворительную, оздоровительную, культурную, туристско-экскурсионную, информационную, религиозную деятельность.
6. Общий контроль за выполнением требований:
Декрета Президента Республики Беларусь от 24 ноября 2006 г. 
№ 18 «О дополнительных мерах по государственной защите детей в неблагополучных семьях»;
Декрета Президента Республики Беларусь от 28 декабря 2014 г. № 6 «О неотложных мерах по противодействию незаконному обороту наркотиков»;
Декрета Президента Республики Беларусь от 2 апреля 2015 г. № 3 «О содействии занятости населения» (в редакции Декрета Президента Республики Беларусь от 25 января 2018 г. № 1). 

ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
управляющего делами райисполкома

1. Курирует вопросы:
организации работы аппарата райисполкома, координации деятельности его структурных подразделений, общий контроль за выполнением регламента и плана работы райисполкома;
деятельности сельских исполнительных комитетов, взаимодействия с Советами депутатов Зельвенского района по вопросам, входящим в компетенцию;
подготовки заседаний райисполкома, видеоконференций и еженедельных совещаний председателя райисполкома с заместителями председателя райисполкома, руководителями структурных подразделений райисполкома, районных служб и организаций;
контроля исполнения нормативных правовых актов, принимаемых вышестоящими государственными органами и райисполкомом, обеспечения единой системы делопроизводства и архива во всех звеньях аппарата райисполкома и сельисполкомах;
режимно-секретной деятельности;
выполнения административных процедур и работы по обращениям граждан и юридических лиц, «службы «одно окно»;
соблюдения правил внутреннего трудового распорядка и пропускного режима;
финансового, материально-технического, транспортного обеспечения деятельности райисполкома, обеспечения райисполкома информационными ресурсами;
организационно-технического обеспечения приема делегаций;
содержания и обслуживания зданий и сооружений, находящихся в оперативном управлении райисполкома;
хранения материальных средств для обеспечения формирования сил территориальной и гражданской обороны;
организации работы с руководящими кадрами государственных органов и организаций, расположенных на территории Зельвенского района, и их резервом по курируемым направлениям.
2. Подчиненные структурные подразделения райисполкома:
управление делами;
отдел по юридической работе, обращениям граждан и юридических лиц райисполкома;
отдел записи актов гражданского состояния райисполкома.
3. Взаимодействует с государственными органами и организациями, расположенными на территории района:
районным и сельскими Советами депутатов;
сельскими исполнительными комитетами;
Зельвенским районным архивом;
отделом внутренних дел райисполкома;
прокуратурой Зельвенского района;
Зельвенским районным отделом по чрезвычайным ситуациям учреждения «Гродненское областное управление Министерства по чрезвычайным ситуациям Республики Беларусь»; 
обособленной группой (Зельвенского района) военного комиссариата Слонимского и Зельвенского районов;
отделением по охране объектов в г.п. Зельва Волковысского отдела Департамента охраны Министерства внутренних дел Республики Беларусь;
отделом принудительного исполнения Зельвенского района.
4. Взаимодействует с иными государственными органами и организациями:
управлением делами облисполкома;
главным управлением юстиции облисполкома;
отделом по работе с обращениями граждан и юридических лиц облисполкома;
отделом по защите государственных секретов, мобилизационной работе и вопросам обороны облисполкома;
Волковысским межрайонным отделом Управления комитета государственной безопасности по Гродненской области;
учреждением «Государственный архив Гродненской области».
5. Общий контроль за выполнением требований:
Директивы Президента Республики Беларусь от 27 декабря 
2006 г. № 2 «О дебюрократизации государственного аппарата и повышении качества обеспечения жизнедеятельности населения».

